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AUTO-ENREGISTREMENT - SRM

6345€ -117% ¥

INVESTISSEURS REPORTING ESG  TALENTS MEDIAS FR

-
e ro MeT GROUPE ACTIVITES INNOVATION ENGAGEMENTS

senregistrer sur cet outil SRM = Supplier Relationship Management dedie, puis a y mettre a jour son profil, ainsi qu'a completer les documents

et prérequis nécessaires.

Pourquoi s'enregistrer ? Comment s'enregistrer ?

Quest-ce que le portail
SRM ?

CEEST TRES

/" COMMENT ) SIMPLE |

GA MARCHE ? ) — \SJENgCgIPTION

EN 4 ETAPES |

ACCEDER AU PORTAIL SRM ———>

4 MODE OPERATOIRE A DESTINATION DES FOURNISSEURS

Cliqguez sur « Accéder
au portail SRM » :
Fournisseurs - Eramet

o

erameT


https://www.eramet.com/fr/activites/fournisseurs/
https://www.eramet.com/fr/activites/fournisseurs/
https://www.eramet.com/fr/activites/fournisseurs/

AUTO-ENREGISTREMENT - SRM

. Cliquez sur
LOGIN OR LOG IN WITH YOUR INTERNA\L UNREGISTERED SUPPLIER : MAKE ’e .
ACCOUNT ERAMET YOURSELF KNOWN « S INnscrire »

Enter your email

Enter your password | Log in with active directory

You forgot your username or password

Complete your online registration form and provide

LOG IN information about your company and your activity.

/

5 MODE OPERATOIRE A DESTINATION DES FOURNISSEURS eramMmeT



AUTO-ENREGISTREMENT - SRM

/ langue utilisée

CREATE YOUR ACCOUNT ON SRM ERAMET PORTAL

Personal infos

Gender O e s O birs
First names
Enmait
Mobile phone
(e password : Bas t be at Leas acters long and include at least one capitals

6

MODE OPERATOIRE A DESTINATION DES FOURNISSEURS

2}, one figure (0to3), ane  Confirm passwon

Possibilité de changer la

Remplissez les champs
demandés

/
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AUTO-ENREGISTREMENT - SRM

.

Personal infos

helena.blanche@eramet.com

Mobile phone

New password : Password must be at least 10 caracters long and include at least one capitals letter (A to Z), one lower case letter (a to 2), one figure (0 to 9), one

special character (eg. -,@,/, etc.).

Baccept the

conditions of use Read and accey

N

© The password contained user name

© Upper-case letter

© Numeric characters

© Mdentical password

© Minimum tength
© Lower case

© Special characters

7 MODE OPERATOIRE A DESTINATION DES FOURNISSEURS

Acceptez les conditions
d’utilisation
Cliqguez sur « Suivant »

/
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AUTO-ENREGISTREMENT - SRM

== - Remplissez les champs
C c - Langue = frangais ou
anglais (les
communications recues
— — s par le SRM seront dans
S - o a la langue choisie)
o= | [ |

/
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AUTO-ENREGISTREMENT - SRM

erameT ERAMET SRM PLATFORM
° Second step
Company information
Company name = ace e
ez e
Py
Spplser hasrezs %
Supglier address
ey . n
+  Cliquez sur « Suivant »
csde
Phene Susptier srder email contagt 4 Sapsliar ascounting email sddren ¢
e sagrant ¢ DU sumbir Lozl epitration sumbie &
Unknown Unknorn
T cumber | Fscal registeation aumbes & nzsteem ¢
Urikroren ~
i o Suplier mae raly +
A ~
onserstisn
_ /
Previows Hext

/
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AUTO-ENREGISTREMENT - SRM

Validate information

[ CoMPANY INFORMATION |

Gender:  Mr

Firstname - Mom du fournézseur
Lastname :  Frdesm du fouenisseer

Email = lomeliholguinfigmail.com

[ COMPANY INFORMATION |

Company name :  Création de test

Address :  Code postal du foumizseur, Adresse du fourrizseur i crier Ville
U fournisseur Unitea Stanes of America

Phone:  HiA

Supplier crder email  ematdfeurrissaurbenaprise com
contact :

Langusge :  Frangais / Erench

10 MODE OPERATOIRE A DESTINATION DES FOURNISSEURS

Main Segrment | MIDDO Sawing

ercMg ERAMET SRM PLATFORM

Récapitulatif de ce qui a
été saisi

Si vous étes aligné avec
le récapitulatif, cliquez
sur « Valider »

/
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AUTO-ENREGISTREMENT - SRM

/~

erameT ERAMET SRM PLATFORM

« Un email vous sera

r
You are now registered on ERAMET Suppliers Portal e nvoye
An omad Pa3 Deen sent 20 your omasl adaeeas w2 valicate your ceguUration Ploase check Your emasl Do to confirm YOE FRSHIATIOA. .
’ - Cliquez sur

— « Prochaine étape »

Registration confirmation

/

erameT
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AUTO-ENREGISTREMENT - SRM

erameT ERAMET SRM PLATFORM

= @ Welcome on ERAMET Supptier Retatiombip Managerment Platfore

Welcome on ERAMET Supplier Relationship Management Platform

=
W

To complete your profile, click on the right menu and complete each item.

[wrosorvFiEos | ——
Cormpanny manegement mem .
@ mandatory information TO COMPLETE ST ¢ C | I q u eZ S U r « Acce pte r
- mandatory information completed I o

@ et continuer »

TR IRANOAL NEMATION

optional information not fullfilled -
[ optional information fullfilled ot e
m
m
m

=

/
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INVITATION SRM FAITE PAR LACHETEUR

14

”
erameT

Cher(e) comptabilité contact
Un compte fournisseur a été créé pour sur la plateforme de gestion fournisseur (= SRM) du groupe Eramet,

Pour accéder a ce compte fournisseur et mettre a jour las informations demandées, merci de bien vouloir valider vos accés personnels
en cliquant sur le lien d’activation suivant: Cliquez pour activer votre compte

Si le lien ne fonctionne pas, merci de recopier l'adresse suivante dans votre navigateur Intemst ;
hetps: / /srm.eramet. com/auth/activation/naxtaction/

Une fois connecte, veuillez noter que toutes les rubriques Marquées Par un Caneé rouge sont a complétées/mettre a jour.
Vous remerciant pour votre collaboration,

L’ équipe SRM, Eramat Group

MODE OPERATOIRE A DESTINATION DES FOURNISSEURS

Le mail doit venir de I'adresse suivante:
noreply@srm.eramet.com

-()- Pensez a vérifier vos spams

Intitulé du mail: SRM ERAMET Bienvenue
Exemple de mail ci-présent

/
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INFORMATIONS A VERIFIER

Sur la gauche, se trouve le menu :

Company management menu E
STEP 1 : GENERAL INFORMATIOM.

{ B Profile m
&3

STEP 2 : FINANCIAL INFORMATION

STEP 3 : COMPLIANCE AND CERTIFICATIONS

0/0
0/0

0/0

STEP 4 : SUPPLIER MANAGEMENT

DA = demande d’achat, PO = purchase order

16 MODE OPERATOIRE A DESTINATION DES FOURNISSEURS

Cliquez sur « Profil »

Vérifiez que les informations suivantes sont correctes :
Raison sociale,
Adresse,
Langue,
Adresse e-mail de commande (réception des DA/PO*),
Adresse e-mail de comptabilité (contact si questionnement en lien avec les factures)

Cliquez sur « Contact »

Vérifiez que le contact soit le bon (personne qui devra déposer le RIB dans le
SRM, devra fournir les documents légaux via la plateforme Provigis ou
recevra les demandes d’évaluations RSE si nécessaire)

Cliquez sur « Coordonnées bancaires / Sites »

Détail dans la slide suivante

o
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DEPOT DU RIB - SRM

Sur la gauche, se trouve le menu :

Company management menu E

STEP 1 : GENERAL INFORMATION

I B Profile m
&3

STEP 2 : FINANCIAL INFORMATION

STEP 3 : COMPLIANCE AND CERTIFICATIONS

0/0
0/0

0/0

STEP 4 : SUPPLIER MANAGEMENT

18 MODE OPERATOIRE A DESTINATION DES FOURNISSEURS

Cliqguez sur « Coordonnées bancaires / Sites »

Détail dans la slide suivante

—
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DEPOT DU RIB - SRM

Evaluations

Company management menu = Bank Identification / Sites Valide

STEP 1 : GENERAL INFORMATION

. +  Cliquez sur « Ajouter une

: information bancaire »
I E

1. DA = demande d’achat, PO = purchase order /

19 | MODE OPERATOIRE A DESTINATION DES FOURNISSEURS eramMmeT



DEPOT DU RIB - SRM

Bank Identification / Sites P x

- Type de paiement :
: +  SEPA = Europe
*  Virement = Hors Europe

Account payment type %
Payment curr rency %

Country of the bank account %*

o « Débit direct = prélévement
+  Remplissez les champs obligatoires

#~

— (astérisque rouge)

Please enter an original Bank documen t: IBAN/ Bank CODE/ counter CODE/account number/ key Bank ID/BIC/ DOMICILIATION
_Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

/
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DEPOT DU RIB - SRM

Bank Identification / Sites P x

Account payment type ®

Paymant currency #

’ *  Cliquez sur « Choisir un fichier »
* Insérez le RIB de I'entreprise
e (document bancaire obligatoire)

Please enter an original Bank document: IBAN/ Bank CODE/ counter CODE/account number/ key Bank 1D/ BIC/ DOMICILIATION

/
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DEPOT DU RIB - SRM

Bank Identification / Sites & x

Account payment type ®
Payment currency *

Country of the bank account %

: +  Cliquez sur « Ajouter»

bank reference specification

bank reference specification

Add file

Aucun

(=]

Please enter an original Bank document: IBAN/ Bank CODE/ counter CODE/account number/ key Bank 1D/ BIC/ DOMICILIATION

/
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DEPOT DU RIB - SRM

GENERAL DOCUMENTS

Country : United States of America

Evaluations

Company management menu H Bank Identification / Sites

STEP 1 : GENERAL INFORMATION

B Profile m

Bank information id : 100039

@ Billing entity Payment currency : USD-USA
Attached documents : Download

& Contacts -

B Shared Documens

Creation at : 2024-02-01 14:530:18
Created by : Prénom du foumnisseur Mom du fourmisseur
Last update date : 2024-02-:01 14:50:18
STEP 2 - FINANCIAL INFORMATION Modified by : Prénom du fournisseur Nom du fournisseur
| Business informatior
™ Financial informations.

1 Bank Identification / Sites [ 1 |

STEP 3 : COMPLIANCE AND CERTIFICATIONS

oo

23 MODE OPERATOIRE A DESTINATION DES FOURNISSEURS

Validé

© Add Bank |dentification

# Edit

/
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MODIFICATION DU RIB - SRM

< Cc 25 srm.eramet.com/auth @ Q *)

2% Applications

LOGIN OR LOG IN WITH YOUR H\JTERNA&\{ UNREGISTERED SUPPLIER : MAKE
ACERT SR VOURSELE R BV Connectez vous sur le SRM

Enter your email

Enter your password B® Log in with active directory

You forgot your username or password

Complete your online registration form and provide

LOGIN information about your company and your activity

/
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MODIFICATION DU RIB - SRM

Sur la gauche, se trouve le menu :

Company management menu E

STEP 1 : GENERAL INFORMATION

I B Profile m
&3

STEP 2 : FINANCIAL INFORMATION

STEP 3 : COMPLIANCE AND CERTIFICATIONS

0/0
0/0

0/0

STEP 4 : SUPPLIER MANAGEMENT

25 MODE OPERATOIRE A DESTINATION DES FOURNISSEURS

Cliqguez sur « Coordonnées bancaires / Sites »

Détail dans la slide suivante

/
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MODIFICATION DU RIB - SRM

GENERAL DOCUMENTS

Country : United States of America

Evaluations
Company management menu H
STEP 1 : GENERAL INFORMATION

I Bank Identification / Sites n

STEP 3 : COMPLIANCE AND CERTIFICATIONS
S Required document
® Certificat 0/0

€2 Evaluatior 0/0

Bank Identification / Sites

Bank information id : 100039

Payment currency : USD-USA
Attached documents : Download

Creation at : 2024-02-01 14:50:18

Created by : Prénom du fournisseur Nom du fournisseur
Last update date : 2024-02-01 14:50:18

Modified by : Prénom du fournisseur Nom du fournisseur

26 MODE OPERATOIRE A DESTINATION DES FOURNISSEURS

Validé

© Add Bank Identification

# Edit

Cliquez sur « Modifier »

/

erameT



MODIFICATION DU RIB - SRM

Bank information id : 100039 # Edit
| i Bank Identification / Sites n
Account payment type %
STEP 3 : COMPLIANCE AND CERTIFICATIONS International Wire transfer w
0/0 Payment currency %
0/0 USD-USA

- Remplissez les champs

Country of the bank account #

United States of America - obligatoires (astérisque rouge)

STEP 4 : SUPPLIER MANAGEMENT

bank reference specification

bank reference specification

Add file

- > Please enter an original Bank document: [BAN/Bank CODE/ counter CODE/ account number ! key
| Choisir un fichier | Bank - 2.JPG

Bank 1D/ BIC DOMICILIATION

Download

f
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MODIFICATION DU RIB - SRM

Bank information id : 100039 # Edit
I T Bank Identification / Sites n
Account payment type *
STEP 3 : COMPLIANCE AND CERTIFICATIONS International Wire transfer w CI . ==
iquez sur « Choisir un
0/0 Payment currency % f. h -
0/0 USD-USA . Ic Ier ))

Insérez le RIB de

Country of the bank account #

STEP 4 : SUPPLIER MANAGEMENT United States of Amernica W I,entreprise (d OCU ment
bank reference specification ba n Ca i re O b I i g atOi re )

bank reference specification

Add file
| Choisir un fichier | Bank - 2.JPG
Download

Please enter an original Bank document: [BAN/Bank CODE/ counter CODE/ account number ! key
Bank 1D/ BIC DOMICILIATION

—
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MODIFICATION DU RIB - SRM

g Bank information id : 100039 # Edit
I i Bank Identification / Sites
Account payment type *
STEP 3 : COMPLIANCE AND CERTIFICATIONS International Wire transfer w
I Requi i t 0/0 Payment currency %

o C 0/0 USD-USA v ¢ CliqueZ sur
O 0/0

Country of the bank account ¥ .

ounty of the bak accoun « Enregistrer »
STEP 4 : SUPPLIER MANAGEMENT e e il

bank reference specification

bank reference specification

Add file
CESSR e == Please enter an ariginal Bank document: [BAN/Bank CODE/counter CODE/ account number ! key
(LChoisirun ichier | Bank - 2.0PG Bank 1D/ BIC/ DOMICILIATION
Download

Save

/
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DEPOT CODE DE CONDUITE

Sur la gauche, se trouve le menu :

STEP 1 : GENERAL INFORMATION

[ oK |
ER
R S Si la pastille « Documents requis » es’F rouge, cela signifie que des
documents sont a déposer par I'entreprise
Cliquez sur « Documents requis »
&=

STEP 3 : COMPLIANCE AND CERTIFICATIONS

=l= Required documents 02
0/0

0/0

STEP 4 : SUPPLIER MANAGEMENT

31 MODE OPERATOIRE A DESTINATION DES FOURNISSEURS
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DEPOT CODE DE CONDUITE

STEP:1:: GEHERAL INFORMATION Compliance criteria : Fournisseur Test 1

- Compliance

STEP 2 : FINANCIAL INFORMATION

Compliance
/Z Carbon emission reduction initiatives /7' Code de conduite fournisseurs -
and target - Questionnaire Eramet / Supplier code of conduct -

n Eramet

STEP 3 : COMPLIANCE AND CERTIFICATIONS

I -I= Required documents 02
0/0
0/0

STEP 4 : SUPPLIER MANAGEMENT

. Document to be uploaded
. Document to be uploaded

153
I+

32 MODE OPERATOIRE A DESTINATION DES FOURNISSEURS

Cliquez sur la fleche de téléchargement

f
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DEPOT CODE DE CONDUITE

e I

@ Add file : Code de conduite fournisseurs - Eramet / Supplier code of conduct - Eramet

«  Cliquez sur la fleche de

Template files : Al A

Eramet_Code-de-conduite-fournisseurs_2023_FR.pdf - / teleChargement

Cédigo de conducta para proveedores de Eramet_2023_ES. pdf & ° Choisissez la version fran(;aise,

Eramet_Supplier-code-of-conduet_2023_ENG.pdf [&] ang|aise ou espagnole

Documerdte - B s * L'acheteur peut aussi fournir le
code de conduite vierge si

nécessaire

/
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DEPOT CODE DE CONDUITE

o mEn

@ Add file : Code de conduite fournisseurs - Eramet / Supplier code of conduct - Eramet ° S|gnez Ie document’ Scan nez-le
puis insérez le en cliquant sur

Template files :

Eramet_Code-de-conduite-fournisseurs_2023_FR.pdf - « Sélection ner un document »
Cédigo de conducta para proveedores de Eramet_2023_ES.pdf - ® Assurez VOUS que Ie nom de
Eramet_Supplier-code-of-conduct_2023_ENG. pdf - y . . e
e s e I'entreprise renseigné dans la

£ ki fiche fournisseur du SRM soit le
@ — méme que celui sur le code de

conduite
[ o |

/
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DEPOT CODE DE CONDUITE

m n

% Add file : Code de conduite fournisseurs - Eramet / Supplier code of conduct - Eramet

Template files :
Eramet_Code-de-conduite-fournisseurs_2023_FR.pdf -
Codigo de conducta para proveedores de Eramet_20Z3_ES.pdf -

Eramet_Supplier-code-of-conduct_2023_ENG. pdf

«  Choisissez la date du jour

Decument date ; ® Expiration date

Seledt documents

/
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DEPOT CODE DE CONDUITE

m n

% Add file : Code de conduite fournisseurs - Eramet / Supplier code of conduct - Eramet

Template files :
Eramet_Code-de-conduite-fournisseurs_2023_FR.pdf -
Cédigo de conducta para proveedores de Eramet_2023_ES.pdf -
Eramet_Suppie-code-of-conduct_2023_ENG.pof & « Cliquez sur « Enregistrer »
Decument date ; ® Expiration date
E E:

/

| ¢

/
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DEPOT QUESTIONNAIRE CARBONE

Sur la gauche, se trouve le menu :

STEP 1 : GENERAL INFORMATION

[ oK |
ER
T R Si la pastille « Documents requis » es’F rouge, cela signifie que des
documents sont a déposer par I'entreprise
Cliquez sur « Documents requis »
&=

STEP 3 : COMPLIANCE AND CERTIFICATIONS

=l= Required documents 02
0/0

0/0

STEP 4 : SUPPLIER MANAGEMENT

37 MODE OPERATOIRE A DESTINATION DES FOURNISSEURS
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DEPOT QUESTIONNAIRE CARBONE

STEP:3:+ GENERAL INFORMATION Compliance criteria : Fournisseur Test 1

n Compliance

STEP 2 : FINANCIAL INFORMATION

Compliance
Cliquez sur la fleche de téléchargement
/# Carbon emission reduction initiatives /' Code de conduite fournisseurs -
and target - Questionnaire Eramet / Supplier code of conduct -

Eramet

STEP 3 : COMPLIANCE AND CERTIFICATIONS

<= Required documents 02
0/0
0/0
STEP 4 : SUPPLIER MANAGEMENT

. Document to be uploaded
. Document to be uploaded

153
I+

—

38 | MODE OPERATOIRE A DESTINATION DES FOURNISSEURS eramMmeT



DEPOT QUESTIONNAIRE CARBONE

Add file P x

% Add file : Carbon emission reduction initiatives and target - Questionnaire

e

Template files : / Cliquez Sur |a fIéChe de
Eramet Suppliers Carbon questionnaire.xlsx té I éCh a rg e me nt
- o - L’acheteur peut aussi fournir le

questionnaire carbone vierge si
nécessaire

/
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DEPOT QUESTIONNAIRE CARBONE

Add file H x
% Add file : Carbon emission reduction initiatives and target - Questionnaire

Template files :

s =i & - Complétez le document puis
Document date @ # / u Expiration date i:l I,insérer en Cliquant Sur
— « Sélectionner un document »

/
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DEPOT QUESTIONNAIRE CARBONE

Add file P x

% Add file : Carbon emission reduction initiatives and target - Questionnaire

Template files :
Eramet Suppliers C ionnaire.xlsx -

—- e - Choisissez la date du jour

£ i

=

/
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DEPOT QUESTIONNAIRE CARBONE

Add file P x

% Add file : Carbon emission reduction initiatives and target - Questionnaire

Template files :

Eramet Suppliers Carbon questionnaire.xlsx -

Document date : * Expiration date

" = « Cliquez sur « Enregistrer »

/
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DEPOT DE DOCUMENTS DANS LA PLATEFORME PROVIGIS

Plateforme explicative disponible via le
lien suivant : Parcooroo

Cliquez sur « Fonctionnement de la
plateforme »

/

erameT
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https://www.parcooroo.com/yrqpnrg9

»

DEPOT DE DOCUMENTS DANS LA PLATEFORME PROVIGIS

[ Guide de démarrage - Indépendants

Le guide d'utilisation de la plateforme tiers en pdf.

*  Fonctionnement de la plateforme : le
depo6t des documents est expliqué au
travers des guides mentionnés

Télécharger

B Guide de démarrage - Tiers

Le guide d'utilisation de la plateforme tiers au format pdf.

Télécharger

/
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OUBLI DE MOT DE PASSE

< Cc 25 srm.eramet.com/auth @ @\ *)

2% Applications

' [ET Supplier Relationship Management Platform

A
e

LNy
5
!

# "

Cliquez sur « vous avez oublié
LOGIN SECL(E)UGNITI\JEV&/LTNTgOUR INTERNA\L‘ :(JSSFEQSESLTTEEES\,EJ%PPUER : MAKE votre nom d!utilisateur Ou mot
de passe »

Enter your email

Enter your password B® Log in with active directory

You forgot your username or password

LOGIN

/
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OUBLI DE MOT DE PASSE

J ry
. B
.

Mot de passe oublie

* Vous recevrez une notification par e-mail

[Veuillez renseigner votre email :

] * Renseignez votre e-mail

\ pour redéfinir votre mot de passe

/
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Spécificité associations et organisations non gouvernementales (ONG)

Incoterm : EXW

Adresse de commande / de comptabilité : inclure la ou les adresses e-mail a contacter si nous avons des
questions sur les factures envoyées (possibilité de renseigner la méme adresse pour les deux).

Main segment : choisir D99901 - Cotisations, subventions, dons
Supplier main réle : Subcontractor

Company type :

« Choisir filiale si I'association fait partie d’'un groupe

» Choisir maison mére si I'association ne fait pas partie d’'un groupe

—
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